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本文件按照GB/T 1.1—2020《标准化工作导则  第1部分：标准化文件的结构和起草规则》的规定起草。
本文件由秦皇岛市市场监督管理局提出并归口。
本文件起草单位：秦皇岛市食品药品检验中心、秦皇岛市知识产权保护和服务中心、秦皇岛市市场监督管理综合执法局、秦皇岛市质量技术监督检验所。
本文件主要起草人：韩笑、王开元、马红翠、刘思、梁艳丽、李妍、侯斌、刘志梅、郑亚巍、杨帆、孟慧瑄。

食品检验检测机构备份样品管理规范

1 范围

本文件提供了食品检验检测机构备份样品的术语和定义，基本要求及采样、接收、保存、调取、退回、处置的指导。 
本文件适用于秦皇岛市行政区域食品检验检测机构备份样品的管理。
2 规范性引用文件

下列文件中的内容通过文中的规范性引用而构成本文件必不可少的条款。其中，注日期的引用文件, 仅该日期对应的版本适用于本文件；不注日期的引用文件，其最新版本（包括所有的修改单）适用于本文件。

GB/T 32146.3  检验检测实验室设计与建设技术要求 第3部分：食品实验室

GB/T 24616    冷藏、冷冻食品物流包装、标志、运输和储存 
RB/T 214   检验检测机构资质认定能力评价检验检测机构通用要求

RB/T 215   检验检测机构资质认定能力评价 食品检验机构要求

NY/T 3304  农产品检测样品管理技术规范

《食品安全抽样检验管理办法》（国家市场监督管理总局令第15号）

3 术语和定义

下列术语和定义适用于本文件。

3.1 食品检验检测机构

以食品、食品添加剂及食品相关产品为检测对象的检验检测机构。

[来源：GB/T 32146.3,3.1,有修改]
3.2 备份样品
按照抽样计划得到的，与检验样品同时抽取或制备，在有争议时可被有关方面接受用作试样的样品。

[来源：NY/T 3304-2018，3.4，有修改]
4 基本要求

4.1 应按照相关标准、技术规范进行备份样品采样、接收、保存、调取、退回、处置等，并保存相关记录。

4.2 应确保备份样品与检验样品的一致性。

4.3 应确保备份样品的真实性、代表性及信息的完整性。

4.4 抽取数量应满足备查、复查、复检或仲裁复议的需要量。

4.5 应指定专人（备样管理员）负责备份样品管理工作。

5 采样

5.1 样品的采集应满足相关法律法规和技术规程的要求。

5.2 检测样品与备份样品分别封存。

5.3 对有特殊贮存和运输要求的样品，抽样人员应当采取相应措施，保证样品贮存、运输过程符合国家相关规定和包装标示的要求，不发生影响检验结论的变化。

5.4 选择物流方式寄送样品时，应事前与物流公司核对样品特性，并对贮运条件进行确认。

6 接收
6.1 接收样品时，应当通过文字、拍照或者录像等方式记录接收过程，并做好样品交接和样品流转记录。
6.2 备样管理员应确认以下信息，包括但不限于：
a）
样品名称；
b）
型号；
c） 批号；
d）
规格；

[来源：NY/T 3304,5.2a-d]
e）
备份样品与检验样品的一致性，必要时进行对比记录，表明无显著差异；
f）
邮寄样品还应对递送包装进行查验。
7 保存

7.1 设施设备

7.1.1  备样室应单独设置，有充分空间放置设备和样品。

7.1.2  备样室应清洁、整齐、干燥、通风良好、有防虫、防鼠和防潮措施、避免阳光直射，避开散发粉尘、烟气和腐蚀性气体的污染。必要时采取防盗措施，防止样品丢失。
7.1.3  备样室应配置充足有效的消防安全设备设施。

7.1.4  备样室应按照样品保存要求配备相应的储存设备，并配置温湿度监控仪器进行实时监控。

7.2 保管

7.2.1 备份样品进入备样室应及时登记。

7.2.2 备样室应严格管理，非相关人员未经允许不得进入。

7.2.3 备份样品应按照相关要求合理、分区存放，并做好标识。

7.2.4 备样管理员要对备份样品进行定期核查评估。

7.2.5 备份样品的保存期限有相关法律法规要求的从其规定，无相关法律法规要求的，应至少保存至出具检验报告后的仲裁期结束或产品规定保质期。

8调取

8.1 客户对检验检测结果有异议，在规定时间内向市场监督管理部门提出复检申请的，初检机构应当自复检机构确定后3个工作日内，将备份样品移交至复检机构。因客观原因不能按时移交的，经受理复检的市场监督管理部门同意，可以延长3个工作日。

调用备份样品时，由使用人提出书面申请并经过单位负责人或质量负责人同意后方可调用。

8.2复检备份样品的递送方式由初检机构和申请人协商确定。

8.3复检机构接到备份样品后，应当通过拍照或者录像等方式对备份样品外包装、封条等完整性进行确认，并做好样品接收记录。复检备份样品封条、包装破坏，或者出现其它对结果判定产生影响的情况，复检机构应当及时书面报告市场监督管理部门。

9退回

9.1客户对备样样品有特殊要求需退样的，由备样室管理员列出退样清单，并至少提前15个工作日通知委托方办理退样手续。

9.2退样时需记录退回样品信息以及退样时间，由委托方签字后存档。

10处置

检验检测机构应制定本机构备份样品处置工作制度，定期对拟处置备份样品开展评估，并遵循防止浪费、节约资源、安全环保的原则进行处置。

10.1 检验结论合格的备份样品（合格备份样品)

10.1.1合格备份样品可采用捐赠、拍卖、科学研究和销毁等方式进行处置。

10.1.2 合格备份样品剩余保质期符合相关要求且保存状态良好，在保证安全的前提下可按

照有关规定将合格备份样品捐赠给有关社会组织、福利机构、救助机构等组织。

10.1.3 具有科学研究利用价值的合格备份样品，可供有关机构或科研单位作为科学研究使用。

10.1.4 合格备份样品在保质期内且价值较高，在保证安全的前提下可按照有关规定进行拍卖。
10.1.5不宜采用捐赠、拍卖、科学研究等处置方式的合格备份样品，应当按照有关规定销毁。
10.2 检验结论不合格的备份样品（不合格备份样品)

10.2.1 不合格备份样品仅可采用科学研究和销毁方式进行处置。

10.2.2 实施销毁，应保证处置过程及处置结果安全，制作影像资料并做好销毁记录。

10.2.3 备份样品保存期满或超过保质期，应以安全、环保、不造成实验室二次污染为前

提进行处置，并做好相关记录。

10.2.4 具有危害性且无法自行完成处置的样品，应交由专业处理机构处置，并保留处置记录。
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